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Reditelka Matei'ské §koly Pardubice—Jesni¢anky, Raisova 226 v souladu s § 30 Zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdelavani
v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zikon“) vydava tento $kolni ¥ad, kterym se upfesiiuji
vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zameéstnanci Skoly
podle konkrétnich podminek MS.

Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v MS (v Satnach déti), MS informuje
o jeho vydani a obsahu a 0 zménach zakonné zastupce nezletilych déti.

CLI
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pii zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program
1.1 Matetska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani*)
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
- podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
- vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem
do zakladniho vzd¢lavani,
- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami (dle moznosti MS),
- vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.
1.2 Skolni vzdé&lavaci program upiesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani
podle konkrétnich podminek uplatnénych na matetské Skole.
1.3 Pii plnéni zakladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska
skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona
a tidi se platnou pfisluSnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky & 14/2005 Sb.,
o predikolnim vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Vyhlaska o MS*).

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
2.1 Kazdé¢ piijaté dité (dale jen ,,dit€*) ma pravo

a) na individuélni uspokojovani svych potieb,

b) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti
a rozvoj jeho osobnosti,

c) na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve skolském zdkoné (na podpiirna patfeni)

d) na ochranu zdravi a bezpec¢i, na fyzicky i1 psychicky bezpecné prostiedi
pii pobytu v matetské Skole (osobni hygienu, nesiteni infekénich chorob ...)
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2.2 Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které jim zaruCuje Listina lidskych
prav a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Dalsi prava vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupci pii vzdélavani déti
3.1 Rodice déti, popiipadé opatrovnici nebo osvojitel¢ déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo

a)
b)

c)

d)
e)
f)

na informace o pribehu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matef'ské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc mateifské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti,

konzultovat vychovné i jiné problémy ditéte s pedagog. zaméstnanci Skoly
pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vzdéelavaciho programu skoly
projevit jakékoli ptipominky k provozu skoly.

3.2 Konkretizace realizace prav a povinnosti zdkonnych zastupci pii vzdélavani déti

a podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. II ,Upfesnéni vykonu prav
a povinnosti zdkonnych zastupct pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych
vztahtl zdkonnych zéastupct s pedagogickymi zaméstnanci matetské skoly*

4. Povinnosti déti

4.1 Déti jsou v matetské Skole povinni

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

dodrzovat zakladni pravidla slusného chovéni, zdklady ochrany zdravi
a bezpecnosti vlastni i ostatnich déti a zamé&stnancti v matetské skole,
respektovat prava vrstevnikil (ochrana zdravi, bezpeci...)

dodrZovat pravidla ttidy,

tidit se pokyny pedagogti i1 ostatnich pracovniku Skoly (pfimétené véku déti),
Setrn¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomutckami,

dodrZovat osobni hygienu,

ucastnit se distan¢ni formy vyuky dle platnych norem.

5. Povinnosti zakonnych zastupci
5.1 Zéakonni zastupci déti jsou zejména povinni

a)
b)

¢)

d)

tidit se Skolnim fddem a dal$imi vnitinimi pfedpisy mateiské Skoly,

pro své dit¢ si chodit po skonfeni své pracovni doby tak, aby dit¢ bylo

co nejvetsi ¢ast dne vychovavano v roding,

zajistit, aby dit¢ fadn€ dochéazelo do mateiské Skoly, pfi ptichodu do matetské

Skoly bylo vhodné a ¢isté upravené (bez vystiednosti v ticesu a obleceni), aby

mélo vhodné oblecené (dle aktudlnich klimatickych podminek), aby mélo

v MS dostate¢né mnozstvi nahradniho obleéeni,

zajistit, aby dité bez védomi ucitelky do MS nenosilo (ani v kapse, v batiizku
. nemé&lo) — drobné a nebezpecné predméty (pi. hiebiky, sttepy a jiné ostré

predméty, malé kuli¢ky, mince apod.) a sladkosti (Zvykacky, bonbony apod.)
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e) zajistit, aby dité¢ nemélo v MS bez souhlasu pedagogického personalu Zadné
1€ky a 1écivé piipravky,
f) na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné ztcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,
g) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte, jsou-li k tomu vyzvani
h) poucit své dité (dle potieby 1 opakovang), ze:
e nesmi bez védomi a souhlasu ucitelky odejit z vymezeného prostoru
pro pohyb déti (ptf. tiida, Skolni zahrada) a to ani pii pobytu venku
(pt. vetejné hiiste, chodnik apod.), samostatné odemykat dvefe,
e nesmi davat do ust, nosu ani jinych télnich otvorti zadné predméty
(kulicky, sponky a jiné drobné predméty),
e nesmi se obnazovat a ,,pfedvadét” své genitalie ostatnim détem ani
ostatni déti k tomu navadét,
e nesmi pouzivat hrubych slov, urazek a fyzického nésili,
i) privadét do matefské Skoly dité pouze pokud je zdravé, bez znamek
infek¢niho onemocnéni
j) informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
a jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly ovlivnit pribeh vzdélavani
(pt. infek¢ni onemocnéni),
k) oznamovat matetské Skole Uidaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském
zakoné pro vedeni Skolni matriky.

5.2 Dalsi povinnosti zadkonnych zastupct pii piedskolnim vzdélavani vyplyvaji
z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho fadu a ptiloh ke Skolnimu fadu.

5.3 Konkretizace realizace povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti
a podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. II ,,Upfesnéni vykonu prav
a povinnosti zak. zastupcl pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zak.
zastupct s pedagogickymi zaméstnanci matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

5.a) Systém péce o déti s pfiznanymi podpirnymi opatienimi
5.a) 1. Podpiirné opatieni prvniho stupné
Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho
stupné bez doporuéeni $kolského poradenského zaiizeni (SPZ) i bez
informovaného souhlasu zakonného zastupce. Pedagog matetské Skoly zpracuje
plan pedagogické podpory a projednd jej s teditelkou Skoly. Pokud by

nepostadovala podpiirna opateni prvniho stupné, doporuéi feditelka pomoc SPZ
(§ 16 odst. 4 a 5 skolského zédkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
5.a) 2. Podpiirné opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni SPZ
a s informovanym souhlasem zakonného zéastupce ditéte. K poskytnuti poradenské
pomoci SPZ dojde na zaklad& vlastniho uvaZeni zakonného zastupce, doporudeni
feditele matetské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka uréi pedagoga odpovédného za spolupraci se SPZ v souvislosti

s doporucenim podpiirnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
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Reditelka zahaji poskytovani podptrnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladng
po obdrzeni doporuéeni SPZ a ziskani informovaného souhlasu zikonného
zastupce.

Reditelka priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatfeni, nejméné viak
Ix ro¢n¢. Ukonceni poskytovani podpirného opatieni 2 az 5 stupné na zakladé
doporu¢eni SPZ. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany souhlas
zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zakona
a§ 11,§ 12 a§ 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

5.a) 3. Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii podminky k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého
dité¢te sohledem na jeho individudlni moznosti, ptipadné zajisti realizaci
stanovenych podptirnych opatieni SPZ pro podporu nadani v rozsahu prvniho

az ¢tvrtého stupné podpory.

CLI
UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCI MATERSKE SKOLY

6. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani
6.1 Pii pfijeti ditéte do matetské Skoly dohodne feditelka pisemné se zdkonnymi
zastupci ditéte jeho dochazku do matetské Skoly a dle potieby dohodne zplsob
a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetskeé skole.
6.2 Pokud zakonni zastupci budou poZzadovat zménu sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu a termin opé&t dohodnout s feditelkou Skoly.

7. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani

v MS a pro jejich piedavani zakonnym zastupciim po ukon&eni vzdélavani

7.1 Zékonni zastupci v dobé€ ur¢ené pro piichod déti do matetské Skoly piedavaji dité
(po jeho pfevleceni v Satn€¢) pedagogovi mateiské Skoly, a to v pfislusné tride.
Nestaci doprovodit dit€ pouze ke vchodu do matetské Skoly nebo do Satny s tim,
ze dit¢ dojde do tiidy jiz samo. V tomto piipadé by matefskd Skola nenesla
odpovédnost za bezpeci ditéte.

7.2 Zékonni zastupci si piebiraji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
zaméstnance mateiské Skoly piimo ve tiid€, poptipad¢é na zahrad¢é matetské Skoly
ato vdobé urcené mateiskou Skolou k prebirani déti zdkonnymi zéstupci.
Po ptichodu si rodi¢e z bezpe¢nostnich diivoda dité ihned odvadéji do Satny déti
apo pievléknuti ditéte na odchod domti neprodlend opoustdji areal MS - tzn.
nepobyvaji ani v prostorach budovy, ani v aredlu Skolni zahrady. Vyjimkou jsou
pouze akce Skoly s rodici, schiizky apod.
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V ptipadég, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v mateiské skole, je s nimi individuélné dohodnut i zplisob ptebirani ditéte
ke vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani
v matetské Skole. Vystavené pisemné zmocnéni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci pedagogovi ptislusné ttidy. Pedagog miize pozadat
o predlozeni dokladu zmocnénce, aby mohl provétit shodu tdajii. Pokud bude tato
kontrola odmitnuta, nemusi pedagogicky zaméstnanec vydat dit¢ zmocnéné osobé
— o této skutecnosti neprodlené informuje zakonného zastupce.

Zakonni zéstupci jsou povinni vyzvednout si své dité¢ vcas a do 16,30 hodin
opustit areal MS. V ptipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani ditdte bude tato
skutenost oznamena (oddéleni pée o dité, zfizovateli, policii CR). Naklady
s timto spojené uhradi zdkonny zastupce do 14 dnili po predani pisemného souctu
nakladt (ndhrada mzdy, vedlejsi néklady ...). Z divodu opakovaného poruSovéni
$kolniho fadu miize dojit k ukonéeni dochazky ditéte do MS.

Do aredlu matetské Skoly je zakazdn vstup osobdm pod vlivem alkoholu,
psychotropnich a jinych omamnych latek. V ptipadé naruSeni, omezeni ¢i jinym
zpisobem ohrozeni déti, zaméstnancii nebo provozu skoly témito osobami bude
tato osoba vykazana, piipadné pfivolana Policie CR (nebo Méstska policie).
V piipadé, ze touto osobou budou zakonni =zéastupci (nebo zmocnénec
k vyzvedavani ditéte), nebude jim dité predano a bude informovan OSPOD.

Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupcii déti o priibéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

8.1

8.2

8.3

8.4

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zamétfeni, formach
a obsahu vzdélavani ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je k nahlédnuti
v Satnach déti v jednotlivych tiidach.

Zakonni zastupci ditéte se mohou zucastnit informacniho odpoledne a informovat
se u pedagoga vykondvajici pedagogickou ¢innost ve tfid¢, do které dité¢ dochazi,
o prib&hu a vysledcich vzdélavani ditéte, konzultovat vychovné i jiné problémy
svého ditéte. Pribézné¢ behem roku (vpfedem dohodnutém terminu)
s pedagogickym pracovnikem nebo feditelkou Skoly mohou konzultovat aktualni
vychovné a vzdélavaci problémy svého ditéte, mohou poZadat o upravu pravidel
stanovenych ve §kolnim fadu MS.

Reditelka mateiské $koly svolava tiidni schiizku vzdy na za¢atku $kolniho roku,
na které jsou zakonni zastupci déti informovani o podstatnych zéalezitostech. Dalsi
informativni schizky (ve tfidach) jsou dle potieby zpravidla v lednu - unoru
daného skolniho roku. V piipadé€ nezbytné potieby milize byt svoldna i mimotadna
schiizka rodi¢l s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich divodi.
Reditelka $koly nebo pedagog ttidy, do které dité dochazi, mohou vyzvat zdkonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zdvaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani ditéte. Zakonni zastupci maji prdvo na diskrétnost a ochranu
informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota.
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9. Informovani zak. zastupcii déti 0 mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

9.1

9.2

9.3

Pokud matetskd Skola organizuje a potadd akce (vylety, exkurze, divadelni
a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod.), informuje o tom
v dostatecném piedstihu zdkonné zastupce déti na nasténkach v Satnach
jednotlivych tiid, ptipadné na internetovych strankach skoly.

Pro déti, jejichz zédkonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti na akci, na které se
netGdastni viechny déti MS (pt. plavecky vycvik), zajisti po dobu akce jiné
plnohodnotné vzdélavani (pf. v jiné tfidé - nesmi byt piekrocena kapacita tfidy
v daném dni).

Pti akcich poradanych pro déti a jejich rodice jsou vSichni navstévnici povinni
zachovavat pravidla bezpeéného chovani (pouZivat pouze zafizeni MS
k ¢innostem, ke kterym je urceno, nevystavovat se nebezpeci ohné, dbat
na bezpecné chovani své i svych déti atd.) a fidit se pokyny zaméstnancu Skoly.
V ptipadé potieby budou zisady chovani uptesnéna programem konkrétni akce
a budou zvetejnéna predem v Satné déti.

10. Konkretizace zpiisobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kaZzdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu
10.1 V ptipadé, ze dit€ onemocni nebo se mu stane Graz a nemtze se z tohoto diivodu

ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny
zastupce matefské Skole a to vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte
(nestaci pouze odhlasit stravu). Ozndmeni je mozné osobng, prostiednictvim
telefonu nebo jinych zadkonnych zéastupcti déti dochazejicich do matefské Skoly.
Stravu rodi¢e odhlasuji v aplikaci Odhlaska.cz nejdéle do 7:15 hod dany den -
v piipad¢ neodhlaSeni hradi rodice stravné v plné vysi.

10.2 Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama nepfitomnost ditéte v mateiské

Skole, ozndmi tuto skuteCnost v dostatecném ptedstihu materské Skole. V dobé
prazdnin (v ZS) je zavazné pisemné vyplnéni dochazky ditéte v matetské Skole
vseznamu déti (v papirové podobg) v jednotlivych tifidach. Planovanou
ne/ptitomnost ditéte 1ze zmenit po dohod¢ s pedagogem nejdéle 3 pracovni dny
pfed zahdjenim prazdninového provozu. Na pozdé€jsi zmény bude bran zietel
pouze v ptipad€ nemoci nebo Urazu ditcte.

10.3 Omlouvani nepfitomnosti ditéte plniciho povinnou pifedskolni dochazku

- nepfitomnost ditéte miZe omluvit pouze zakonny zastupce ditéte — osobné
nebo telefonicky na cisle 466 303 108 bez nutnosti pisemného doloZeni
(v pfipadné pisemné omluvenky je nutny podpis zdkonného zéastupce),

- omluvit dit¢ je nutné vzdy,

- feditelka miize pozadovat v ojedinélych piipadech i pisemné doloZeni diivodi
nepiitomnosti, zdkonny zastupce je povinen doloZit doklad nejpozdéji do ti'i
pracovnich dnii ode dne vyzvy (pf. potvrzeni od osetiujiciho 1ékare),

- v pfipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje
pedagog piislusné tridy feditelku Skoly (ta oveiuje vérohodnost omluvy)

- neomluvenou absenci ditéte do 3 dnt fesi pedagog tiidy pohovorem, do 5 dn
fesi feditelka pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan, pii pokracujici
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absenci feditelka zasle oznadmeni o nepfitomnosti ditéte orgdnu socialné-pravni
ochrany déti (§ 34a odst. 4).

10.4 Pii predavani ditéte informuje zdkonny zastupce piejimajiciho pedagoga
o zdravotnich (i menSich) obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho
¢innosti ptfi vzdélavani. Pokud ma pedagog podezieni na silnéjSi nachlazeni,
infek¢ni nebo jiné onemocnéni ditéte, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti toto
dité¢ nepiijme do MS. P¥i piiznacich onemocnéni ditdte v dob& pobytu v MS
(teplota, zvraceni, bolesti bficha, zelend ryma apod.) jsou rodice telefonicky
informovani a jsou povinni bezodkladné si dit¢ vyzvednout. Reditelka nebo
ucitelka dané tfidy ma pravo pozadovat od rodic¢i ditéte 1€kaiské potvrzeni o
ukonceni nemoci ditéte a souhlas 1ékare s jeho navratem do kolektivu. Nedolécené
déti nebudou v zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti do MS pfijaty.

10.5 Zékonni zéstupci ditéte informuji neprodlené¢ mateiskou Skolu o kazdé zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, o zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skute¢nostech (v8i, svrab, infekéni ¢i bakteridlni onemocnéni apod.), které¢ by
mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani déti.

10.6 Zaméstnanci Skoly nejsou povinni podavat détem léky ani délat jiné zdravotni
ukony — zajisténi nutnych zdravotnich vykond viz. smérnice ¢. 13 a) Podavani
1€kt v matetské Skole.

11. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty v mateiské Skole
11.1 Uhrada uplaty za vzdélavani
Zakonni zastupci se fidi podminkami uvedenymi ve smérnici o stanoveni Uplaty
za predSkolni vzdélavani.
11.2 Uhrada tplaty za $kolni stravovéni
Pti thradé uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte ¥idi nasledujicimi
podminkami:
a) zaloha na kalendaini mésic je splatnd na Gicet zakladni Skoly A. Krause
dle pokynii hospodarky skolni jidelny A. Krause,
b) hospodatka mizZe se zdkonnym zéastupcem ze zdvaznych divodi dohodnout
jiny termin Uhrady Uplaty (na zékladé Zadosti zdkonného zastupce),
c) zékonny zastupce ditéte hradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na urceny
bankovni ucet a v ureny termin.

12. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pii vzijemném styku
se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi dochdzejicimi do matetfské Skoly
a s ostatnimi zakonnymi zastupci. VSichni vytvéreji partnerské vztahy podloZzené
divérou, spravedlnosti, dodrzovanim pravidel a sluSnou a zdvoftilou komunikaci.
Pti pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti zejména:
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu a rezim matetské skoly,
b) fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,
¢) nekoufi v celém aredlu matetské Skoly,
d) pfi vzdjemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s détmi dochéazejicimi
do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti dodrzuji pravidla
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13.

14.

15.
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slusnosti a vzajemné ohleduplnosti. Vztahy vychdzi ze zdsad vzajemné ucty,
respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti.
Informace, které zdkonny zastupce poskytne Skole, jsou divérné (vSichni zaméstnanci
Skoly se fidi zdkonem o ochran€ osobnich udaju).

CL 111
PRIJIMANI DETI V MATERSKE SKOLE

Zapis déti do mateiské Skoly na nasledujici Skolni rok probihd v pfedem ozndmeném
terminu po dohodé se zfizovatelem (v 1. poloviné mésice kvétna). Piesny termin je
vzdy v€as ozndmen prostiednictvim plakath a uvefejnén v dennim tisku. Dé&ti mohou
byt do matetské Skoly pfijimény i v pritbéhu Skolniho roku. Zpravidla se ptijimaji déti
od 3 do 6 let, nejdiive vSak od dvou let. PfedSkolni vzdélavani je povinné pro déti,
které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit€ dosahlo
péatého roku véku (§ 34 odst. 1 SZ). Dit& do mateiské $koly pfijima na zékladé zadosti
feditelka $koly ve spravnim fizeni. Reditelka stanovi kritéria pfijeti, kterd predem
zvefejni. Po ukondeni zapisu je vydano rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ditéte do MS.
Mohou byt pfijaty i déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami — dle podminek Skoly
(pisemné vyjadieni SPZ nebo registrujiciho lékafe).

Povinné ptedskolni vzdélavani

a) Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dit€ k zapisu k pfedSkolnimu
vzdélavani v kalenddfnim roce, ve kterém zacCind povinnost predSkolniho
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

b) Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiskée
Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou $kolu nebo pro
individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

c) Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedSkolni vzdélavani formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptredSkolniho
vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné - od 8 do 12 hod. (§ 1lc vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.). Povinnost neni v obdobi $kolnich prazdnin.

d) Zéakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit¢ dochédzelo tadné do Skoly.
Zanedbava-li péci o povinné piedSkolni vzdélavani, dopusti se tim piestupku
podle Skolského zakona (§ 182a zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

Matetska Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci (mimo dit¢ s povinnym vzdé€lavanim). Tuto skutec¢nost
potvrdi pediatr na Zadosti o piijeti do mateiské $koly. Reditelka muize stanovit
zkuSebni pobyt ditéte.
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16. Pokud si rodi¢e piijdou do MS pro rozhodnuti o pfijeti ditéte, obdrzi zékladni

17.

18.

v

informace tykajici se nastupu ditéte do MS. Podrobngjsi informace obdrzi na schiizce.
Pii nastupu ditdte do MS vyplni rodige v piislusné t¥idé potiebné tiskopisy a odevzdaji

je pedagogovi. Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim v platném znéni.

Individudlni vzdélavani ditéte

a)

b)

d)

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptredskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli
spadové matetské Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pred
pocatkem skolniho roku, kterym zacind povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte
(§ 34a odst. 4).

Individuélni vzdélavani zavisi na rozhodnuti zakonného zastupce ditéte, vzdy by
se v§ak mélo jednat o odlivodnéné ptipady.

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi mit urcité
nalezitosti (§ 34b odst. 2) — jméno, rodné ¢islo, trvaly pobyt ditéte, obdobi
individualniho vzdélavani, davody.

Reditelka matetské §koly pieda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz
ma byt dit¢ vzdeélavano (§ 34b odst. 3) a dohodne zplsob ovéfeni (ptfezkouseni
ditéte v matefské Skole) a terminy ovéfeni (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi
od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit tiCast ditéte u ovetfeni (§ 34b odst. 3).
Pokud zdkonny zastupce ditéte nezajisti UCast dit€te u ovéfeni, a to ani
v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4), feditelka ukonci individudlni vzd€lavani
ditéte. Termin ovéfeni je stanoven na 2. stfedu v mésici listopadu (piipadné
dle dohody se zdkonnym zastupcem).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zédkonny zastupce ditéte,
s vyjimkou specidlnich kompenza¢nich pomiicek a vydaji na Cinnost matefské
Skoly (§ 34b odst. 7).

CL IV

UPRESNENI PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

Ukonceni vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani
Reditelka matetské Skoly miliZze rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se
nepfetrzité¢ neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo zdkonnym

zastupcem omluveno.
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20.

21.
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Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly
ze strany zakonnych zastupci

V ptipadé, ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena timto Skolnim fadem, miize feditelka rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské skole z ditvodu naruSovani provozu mateiské skoly.

Ukonéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pii pfijeti ditéte ke vzdélavani v matetfské Skole byla stanovena zkusebni doba
pobytu a Iékat nebo Skolské poradenské zatfizeni v pribéhu této zkuSebni doby
doporu¢i nezatézovat dit¢ dalSim vzdélavanim, mize feditelka matefské Skoly
rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte v matetfské Skole. Déale muze
feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud dité neni pfipraveno plnit
pozadavky stanovené Ramcovym vzdéldvacim programem pro piedskolni vzdélavani
a Skolnim vzdé&lavacim programem mateiské Skoly (dle §33 zakona 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon).

Ukon¢eni vzdélavani pro neuhrazeni aplaty za vzdélani nebo za Skolni stravovani
Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v mateiské jsou platby, které jsou
pro rodi¢e povinné. Uplata za piedikolni vzdélavani je nedilnou souéasti rozpoétu
mateiské skoly. V ptipad¢, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky
stanovené pro uhradu uplaty za vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani
(dle tohoto skolniho tadu), muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte

v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat (zdkon ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

CLV

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
22.1 Mateftska skola je zfizena Statutarnim méstem Pardubice jako Skola s celodennim
provozem od 6:30 do 16:30 hodin. Skolni rok za¢ina 1. zati a konéi 31. srpna
nasledujiciho kalendainiho roku.
22.2V meésicich Cervenci a srpnu mize feditelka matefské Skoly po dohodé
se zfizovatelem stanoveny provoz omezit nebo prerusit. Tuto informaci zvetejni
feditelka matef'ské Skoly na pfistupném misté ve Skole nejméné 2 meésice predem.
Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych divodh (organizacnich ¢i technickych)
apo projednani se zfizovatelem omezit nebo preruSit iv jiném obdobi. Tuto
informaci oznami feditelka neprodlené po daném rozhodnuti.
22.3 Mateftska Skola ma 3 tiidy se vSeobecnym zamétenim:
- 1. tfida ,,Berusky*
- 2. tfida ,,V¢elicky*
- 3. tfida ,,Motylci*
Déti jsou do ttid zpravidla rozdéleny dle véku.
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22.4 Mateiskd Skola muze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém
prostfedi bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytd, vyletl
a dalsich akci informuje matetska Skola zakonné zéastupce déti nejméné tyden
pied jejich zahajenim.

23. Rozvrzeni dne pii vzdélavani déti
23.1 Orientacni ¢asové rozvrzeni dne:
6:30 - 8:00 pftichod déti do mateiské Skoly
6:30 - 9:45 spontanni a fizené ¢innosti déti zamétené na vychovu a vzdélavani,
citovy, rozumovy a télesny rozvoj déti (dle skolniho vzdélavaciho
programu) ranni cviceni, hygiena, ranni svacina
9:45 -11:45 prtiprava a pobyt déti venku, spontanni a fizené Cinnosti (v ptipadé
nepiiznivého pocasi ve tfidach matetské Skoly)
11:45 -12:15 obéd, osobni hygiena déti
12:15 -14:15 spanek a odpocinek déti, nahradni klidné Cinnosti s détmi s nizsi
potiebou spanku
14:15 -14:30 odpoledni svacina, hygiena déti
14:30 -16:30 spontanni a fizené Cinnosti déti zamétfené predevSim na hry,
zdjmové cinnosti a pohybové aktivity déti, v ptipadé¢ peékného
pocasi probihaji na zahradé Skoly, doba urcena pro prebirani déti
23.2 Rozvrzeni dne je upravovano dle aktudlni potteby (pf. vylety, exkurse, divadelni
a filmovd ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny a podobné akce)
a dle individualnich a v€kovych potieb déti.

CL VI

ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

24. Zarizeni $kolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb $kolniho
stravovani

24.1 Skolni stravovani v mateiské $kole zabezpetuje &kolni jidelna Zakladni
a matefské Skoly A. Krause v Pardubicich. Pii pfipravé jidel postupuje Skolni
jidelna podle platnych norem.

24.2 Jidlo je ptivazeno do vydejny matefské Skoly 2x denn¢, kde je dokoncovano
a rozd€lovano do tfid, ve kterych probiha vlastni stravovani déti.

24.3 Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné¢ odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni sva¢inu. Vydejna ptipravuje tekutiny, které
déti béhem svého pobytu v matetské Skole konzumuji i v rdmei ,,pitného rezimu®.

24.4 Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matetské
Skole nez celodenni, ma dité pravo neodebrat jidla pfipravovana Skolni jidelnou
a vydavana détem v dobé jeho nepfitomnosti v matetfské Skole (pf. odpoledni
svacinu).
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25. Stravovaci rezim déti v pritbéhu vzdélavani
25.1 V prubéhu pobytu v matetské skole se déti stravuji podle stravovaciho rezimu.
25.2 V ramci ,pitného rezimu* maji déti po dobu celého pobytu v matefské Skole
k dispozici napoje. Pozivaji je pritbézné v samoobsluzném rezimu.

26. Uprava postupu pii odhlasovani déti ze $kolniho stravovani v piipadé jejich

nepfitomnosti v matetské skole

26.1 Pfi omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzd€lavani nezajistuje
matefskd Skola nahldSeni této skuteCnosti vedouci Skolni jidelny, ale zakonni
zastupci sami odhlasuji stravu v aplikaci: Odhlaska.cz

26.2 V ptipadé, ze dit¢ nahle onemocni nebo se mu stane Graz a nemuze se z tohoto
divodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skuteCnost bez zbyte¢né¢ho odkladu
zakonny zastupce matetské Skole a nejdéle do 7:15 hodin daného dne odhlasi
stravu pro dité v aplikaci: Odhlédska.cz (s vyjimkou pradzdninového provozu — viz.
bod 10.2 této smérnice)

26.3 Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopfedu zndma a v€as omluvena, mohou si
zakonni zastupci za prvni den nepfitomnosti ditéte vyzvednout ve Skolni vydejné
v mateiské Skole od 11:15 do 11:30 hodin obéd, na ktery by mélo dité za tento
den narok. Obéd lze vydat pouze do prenosnych nadob urcenych k tomuto ucelu
pfi zajisténi hygienickych pozadavki.

CL VIl
PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

27.1 Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské Skole
vykonavaji pedagogové Skoly a to od doby prevzeti ditéte od zdkonného zastupce
nebo jim povéiené osoby az do doby predani ditéte zdkonnému zéastupci nebo jim
povétené osobé. VSechny déti v matefské Skole jsou pojiStény proti uraziim
a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii akcich organizovanych MS. Pomoc
podle potieby zajistuji 1 provozni pracovnici Skoly (pf. oblékani na vychazku,
narocn¢js$i Cinnosti apod.) — jsou pouceni o bezpecnosti déti a o pfimefeném
a laskavém jednani s détmi.

27.2 Poéty déti ve tiidach na uzemi MS k zajisténi bezpe&nosti:
- béZna tfida — 24 déti (mozno ud¢lit vyjimku maximalné +4 déti)
- tfida s détmi s podpirnymi opatienimi — pocty déti dle § 2 odst. 5 vyhlasky

¢. 14/2005 Sb.

27.3 K zajisténi bezpe€nosti déti pii bézném pobytu mimo uzemi matetské Skoly je

pocet déti na jednu ucitelku:
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nejvyse 20 déti z béznych tiid (vyjimecné mize feditelka zvysit maximalné o 8
déti),

nejvySe 12 déti ve tid€, kde jsou déti s podpirnymi opatfenimi, nebo deti
mladsi 3 let (vyjimecné miize feditelka zvysit maximalné o 11 déti).

27.4 Pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu
déti v prostoru naro¢ném na bezpecnost bude o bezpecnost deti peCovat navic
dalsi pedagog, ve vyjimecnych piipadech jinad zletila osoba, kterd je zptisobila
k pravnim ukontim a kterd je v pracovnim vztahu k matetské skole.

27.5 Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mize pedagog, pokud ma

pfi prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezient,
ze dité neni zdravé, neptijmout dité nebo pozadat zdkonného zastupce o dolozeni

zdravotni zpuUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni potvrzeni

od oSettujiciho 1ékare.

27.6 Pti nastupu ditéte ke vzdelavani v mateiské Skole po jeho infekénim onemocnéni
muze zadat pedagog v odivodnénych piipadech od zakonného zastupce ditéte
ptedlozeni pisemného potvrzeni od oSetiujiciho 1€kate, Ze dité je zdravé a muze
byt v kolektivu ostatnich déti.

28. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi.

28.1 Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogové pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany

zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa. Pfitomnost spravného poctu déti kontroluji pribézné. Pti vzdélavani
déti mladsich 3 let dodrzuji u¢itelky ptislusna doporuéeni MSMT.

28.2 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvysSeny

dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogové nasledujici zasady a rodice jsou
povinni déti poucit o dodrzovani urcitych pravidel chovani:

a)

b)

pedagog pouci déti o bezpeCnosti na zacatku Skoln¢ho roku a pak vzdy
pred ¢innostmi, které to vyzaduji (pobyt v aredlu i mimo areal MS, pobyt
v béZném i v novém prostiedi, pfesun dopravnim prosttedkem, neznamy terén,
zasady chovani déti pii neobvyklych €innostech — divadlo, kino, vylet apod.),
¢ini zapisy do prehledu vychovné prace,

vSichni zamé&stnanci Skoly znaji umisténi 1ékarnicky, podle potieb oSetii uraz
(fidi se smérnici €. 13 — Prvni pomoc pii Urazech a trumatologicky plan),

déti nesmi védomé ohrozit zdravi své ani ostatnich, nesmi se vzdalit
od ostatnich déti z prostoru vymezené¢ho pedagogem, samostatné odemykat
dvete, nesmi bez doprovodu opustit aredl mateiské Skoly, nesmi pouzivat
hrubych slov, urdzek a fyzického nésili, nesmi nosit pfedméty, které¢ ohrozuji
bezpecnost a zdravi déti a jinych osob (noZe, mece, pistole na kulicky,
jakékoli Iéky apod.). Dulezité okolnosti musi hlasit piisluSnému pedagogovi
(pt. ohroZeni zdravi jiného ditéte, Graz jin¢ho ditéte nebo vlastni apod.). Déti
se nesmi po aredlu MS bez vyslovného povoleni pedagoga pohybovat na
koleckovych bruslich, kole apod. V pfipad¢, Ze si zakonny zastupce nepieje,
aby jeho dité¢ pouZivalo nckteré zatizeni Skolni zahrady (pf. kolobézka,
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odrazedlo, sSplhaci sit€ apod.), ozndmi tuto skutecnost ucitelce pisemné
s datem a podpisem (pfipadné i s vymezenim terminu od — do),

d) presuny déti pfi pobytu mimo Uzemi matetské Skoly po pozemnich
komunikacich

déti se presunuji ve skupiné a to ve dvojstupech, v odivodnénych
ptipadech trojstupech,

skupina je zpravidla doprovdzena dvéma pedagogy, z nichz jeden je
na zacatku skupiny a druhy na jejim konci

skupina k pfesunu vyuzivd piedev§im chodnikii a levé krajnice
vozovky,

vozovku pfechazi skupina pfedevSsim na vyznacenych ptechodech
pro chodce, pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze, dovoluje-li
to dopravni provoz a pedagog je pfesvédcena o bezpecnosti pfechodu
skupiny,

pii prechdzeni vozovky pouziva v pifipadé¢ potieby pedagog
zastavovaci ter¢ (ktery ma vzdy u sebe),

e) pobyt déti v prirod¢

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista,

pedagog vzdy ptfed pobytem déti prohlédne misto a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré
velké kameny apod.),

pifi hrach a pohybovych aktivitdich pedagog dba, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi,

f) rozdélavani ohné

pouze velmi vyjimecné na zdklad€ vyslovného povoleni feditelky,

jen na mistech urcenych pro rozdélavani ohné,

za pritomnosti ¢lena hasi¢ského sboru nebo pracovnika Skoly
zaSkoleného v protipoZarni ochrané pii otevieném ohni,

v blizkosti je dostate¢ny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo
jiny material k haSeni oteviené¢ho ohné,

pedagogové zajistuji, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti
od otevieného ohné, pficemz pocitaji i se smérem a silou vétru a dbaji,
aby v blizkosti ohné nebyl snadno vznétlivy material,

po ukonceni akce ureny dohled zajisti iplné uhasSeni oteviené¢ho ohné,

g) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pfed cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji
v objektu budovy matetské Skoly nebo ve venkovnich prostorach
arealu matetské Skoly, pfipadné¢ mimo areal (pf. vefejné hiisté apod.)
kontroluji pedagogové Skoly, zda prostory jsou k t€émto aktivitdm
dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly
vést ke zranéni ditéte a pfed pouZzitim télocviéného nacini a naradi
kontroluji vzdy jeho funkénost a bezpecnost,
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o pedagogové dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
piiméfené véku déti a podle toho pfizpiisobuji intenzitu a obtiznost
téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti,

h) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych
je nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit (pf. nizky,
noze, kladivka apod.), vykondvaji praci s témito ndstroji vyhradné
pracovnici Skoly, déti pouzivaji pouze détské nastroje (specialné
vyrobené — détské ntizky, détska kladivka apod.).

29. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

29.1 Dilezitym prvkem ochrany pted socidlné¢ patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci plisobeni na déti jiz v predskolnim v€ku zaméfené na zdravy zplsob
zivota. 'V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto deti nendsilnou
formou a priméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovany s nebezpeCim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovani a jsou
jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

29.2 Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi
pedagogové mateiské Skoly monitoring a screening vztahit mezi détmi v tfidnich
kolektivech s cilem feSit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zéstupci, pifipadné¢ za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

29.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogy a mezi pedagogy
a zdkonnymi zastupci déti.

Cl. VIII
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

30. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogové, aby déti
zachazely Setrn¢ s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami
a neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

31. Povinnosti zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem Skoly
31.1 Zékonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou
pro piedani ditéte pedagogovi mateiské Skoly a pro prevzeti ditéte a po dobu
jednani s pedagogy Skoly tykajicich se vzd€lavani ditéte, po dobu akci Skoly
konanych za tcasti rodict, ptipadné po dobu sledovani chovani vlastniho ditéte
(po dohodé s pedagogem ve tiid¢).
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31.2 Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek mateiské Skoly a v ptipadé, ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pracovnikovi Skoly.

31.3 V piipadé ztraty véci jsou povinni nahlasit tuto skuteCnost v den ztraty. Véci
musi byt uloZené na misté k tomu ur¢eném:

e kola, kolobézky, tfikolky — uzamknuté ve stojanu (mateiska Skola
za tyto prostfedky nenese odpovédnost, neni to bézny dopravni
prostiedek déti do MS)

e oblecCeni, boty — na pfislusSném misté v Satn¢ déti

e klice a jiné cenné pfedméty (jen se souhlasem pedagoga) - ve tfide
na ureném misté

Déti nesmi nosit do matetské Skoly cenné véci, jako jsou: Sperky, penize, mobilni
telefony, vlastni drahé hracky apod., v opacném piipad¢ za tyto véci nenese
matefskd Skola jakoukoli odpovédnost. Veskeré osobni véci déti musi byt
podepsané, jinak za n€ S§kola odpovédnost nepiebira.

CLIX
POVINNOSTI PEDAGOGICKEHO PERSONALU

32. Organizace vyucovani
Pedagog musi byt na pracovisti minimaln¢ 5 minut pfed zacatkem pracovni smény,
opustit pracovisté smi az po skonceni pracovni smény a po pfedani vSech déti kolegyni
nebo zakonnym zastupcliim.
Zastupovani za nepfitomné pracovniky urcuje feditelka Skoly nebo jeji zastupkyné,
pracovnici jsou informovani co nejdiive o zménach — podle moznosti na celou dobu
zastupu.
Neni ptipustné jakékoli naruSovéani vychovného procesu (veskeré soukromé zalezitosti
jsou pracovnici povinni vyfizovat mimo piimé prace u déti). Pedagogové plné
vyuZivaji celou dobu k ¢innostem s détmi a plné se détem vénuji. Pedagogové nesmi
vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély od ptimé vychovné vzdélavaci €innosti
ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji,
nenechavaji je bez dohledu. V piipad€ nezbytné nutnosti vzdalit se je pedagogicky
pracovnik povinen zajistit dohled nad détmi jinym pedagogem Skoly.
Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci cinnosti odpovidaji
ucitelé/ky matetské Skoly.
Nikdo z pracovniki neuziva télesnych ani psychickych trestt.
VSichni zaméstnanci (zvlasté¢ pedagogové) jsou povinni fidit se zdkonem o ochrané
osobnich udajt.

33. DalSi povinnosti

Zapisy v dokumentech skoly (pt. ptehled vychovné prace, evidencni listy déti, kronika
apod.) musi byt provadény Cciteln€, peclivé a presné, v zapisech se nesmi gumovat,

-19 -



Mateiska skola, Pardubice—Jesni¢anky, Raisova 226

prelepovat apod. — smi se pouze Skrtnout podle pravitka a napsat opravu (Skrtnuté
musi zustat ¢itelné).
Po ukonceni pracovni doby (odpoledni sména) musi zkontrolovat okna, dvefe, WC,
umyvarnu apod. a vSe fadn¢ zabezpecit.
O poskytnuti volna pii prekdzkach v praci na stran¢ zaméstnance Zzadaji
zaméstnavatele vzdy piedem, vEas a osobné. Zadost, ktera je nad ramec zakoniku
prace, musi byt pisemné.
Pobyt na pracovisti v dobé mimo provozni dobu musi povolit feditelka Skoly nebo jeji
zastupkyné.

CL. X

ZAVERECNA USTANOVENI

34. U¢innost a platnost §kolniho Fadu
Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelky, je t€¢inny od 1.9. 2025.
Timto se rusi Skolni fad vydany a platny od 1.9. 2024.
Nedilnou soucésti tohoto Skolniho fadu je organizacni fad mateiské Skoly a jeho
doplnky a dodatky.

35. Zmény a dodatky Skolniho Fadu
Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho f4du mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich U€innosti budou s nimi sezndmeni vSichni
zamé&stnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zadkonni zéstupci déti.

36. Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupcu se Skolnim Fadem

36.1 Zamé&stnavatel zabezpeci sezndmeni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho
fadu a to nejpozdéji do 15 dntli od nabyti jeho platnosti.

36.2 Nové prijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich
nastupu do prace.

36.3 O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matetska Skola zdkonné zastupce déti
vzdy na schiizce srodi¢i v mésici zafi (v prub&hu roku o zménach informaci
na nasténce v Satné déti) a formou vyvéseni jednoho vytisku pro zdkonné zastupce
v Satné déti v kazdé tiidé MS. Skolni tad (bez dodatkli a piiloh) je uvefejnén
na internetovych strankach skoly.

V Pardubicich dne 1.9.2025

Bc. Iva Storkova
feditelka matetské Skoly
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